=25 MESTO PRESOV

OZNAMENIE O VOLNOM PRACOVNOM MIESTE

1. VoI'né pracovné miesto: odborny referent (oddelenie rozpodtu a uctovnictva)
na dobu ur€itu podas praceneschopnosti zamestnanca (s moznost'ou prediZenia)

2. Kvalifika¢né predpoklady: tipIné stredoskolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru

3. Iné kritéria a poZiadavky:

- znalost’ i¢tovania v ststave podvojného Gétovnictva,

- znalost’ legislativy v oblasti Zakona 431/ 2002 Z.z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich
predpisov,

- ovladanie prace s PC (Microsoft Office) a internetova zruénost,,

- znalost’ zakladného legislativneho ramca v oblasti verejnej spravy s dorazom na Gizemnu
samospravu, a to najmd v suvislosti so zdkonom &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov a zédkonom 583/2004 Z.z. o rozpoé&tovych pravidlach
uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

- vyhodou je : prax v oblasti verejnej spravy,

skuisenosti s vypracovanim konsolidovanej G¢tovnej zavierky,
znalost iCtovania podl'a postupov pre obce, rozpo&tové a prispevkové
organizacie.

4. Struény popis pracovnej pozicie: odborny referent vykondvajuci odborné prace najmai:
vedie kompletné Gctovnictvo pre $kolské zariadenia bez pravnej subjektivity, vyhotovuje
rozpocet tychto zariadeni, sleduje jeho plnenie a dbd na hospodarne vyuzivanie finanénych
prostriedkov rozpo¢tu. Vyhotovuje objednévky, kontroluje zéviizky, realizuje Ghrady
vydavkov, preberd, i¢tuje a kontroluje mesaéné predpisy a platby skolného, hmotnej nudze
a stravného. Odsuhlasuje mesané uzavierky $kolskych jedalni a zabezpecduje kontrolu
potravinového skladu. Sleduje tvorbu a &erpanie socialneho fondu.

5. Predpokladani zikladnd mzda v rozpiti: 682,50 — 1 232,00 eur
6. Predpokladany nastup do pracovného pomeru: 3.9.2018

7. Zoznam pozadovanych dokladov:

e Ziadost o prijatic do zamestnania (s uvedenim telefénneho kontaktu, alebo e-mailovej
adresy

* Zivotopis

* kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

e sthlas k pouzitiu osobnych tdajov podl'a zékona & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
tidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p.

Uveden¢ doklady je potrebné zaslat' na adresu:

Mestsky trad Presov

Oddelenie podpornych ¢innosti

Hlavna 73

080 01 Presov,

alebo dorucit’ osobne do podatel'ne Mestského tiradu v PreSove, Hlavna 73,

v termine do 14.08.2018 (utorok) do 15.00 hod.

8. Uchddzaéi spliiajici kvalifika¢né predpoklady a kritéria budi pozvani na pracovny
pohovor.



