200
MESTO PRESOV

vyhlasuje vyberové konanie
na obsadenie pracovného miesta:

Odborny referent
Odbor informac¢nych systémov a stratégii
Oddelenie datovych a geopriestorovych analyz

1. Kvalifika¢né predpoklady:

» minimalne vysokoskolské vzdelanie 1. stupna v ekonomickom, alebo pribuznom odbore
2. Iné poziadavky:

* bezuhonnost’

* sposobilost’ na pravne tikony v plnom rozsahu

* skusenosti s administrativnou podporou projektov

» skuisenosti so spracovanim podkladov pre uctovnictvo, personalistiku, mzdovu agendu,
evidenciu majetku

» sktisenosti s tvorbou objednavok, faktur, platobnych poukazov a pod.

* silné organizacné schopnosti a schopnost’ pracovat’ s ¢asovymi harmonogramami

* vyborné komunikacné zru€nosti pre koordinaciu s internymi a externymi partnermi
* schopnost’ spolupracovat’ s inStiticiami verejnej spravy a projektovymi partnermi

* zodpovednost’ a preciznost’ pri vedeni administrativnej a dokumentacnej agendy

* vyhodou prehl'ad o eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondoch

» znalost’ prace s beznymi kancelarskymi softvérmi (MS Office a pod.)

3. Zoznam poZadovanych dokladov:

« iradne osvedcena fotokdpia dokladu o dosiahnutom vzdelani (v zmysle bodu 1)

* Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

* profesijny zivotopis v Struktirovanej forme vratane ¢estného vyhlasenia o pravdivosti
udajov uvadzanych v zivotopise.

4. Predpokladana zakladna mzda:

* podl'a platného Poriadku odmenovania zamestnancov mesta Presov je v rozpati od min.
1142,50 € do max. 1847,00 €. Po uplynuti 3-mesacnej skisobnej doby je mozné priznat
osobn¢ mzdové zvyhodnenie do vySky max. 50 % dohodnutej zdkladnej mzdy.
Vysledna mzda bude predmetom osobného rozhovoru a bude a odvijat’ od skusenosti a
odbornych znalosti uchadzaca.



5. Stru¢na charakteristika pracovnej pozicie:

» zabezpecCovanie podkladov pre implementaciu projektov

* spracovavanie prieskumov trhu pre potreby projektov

« administrativna priprava a kontrola podkladov do ZoP, monitorovacich sprav

* spracovavanie podkladov pre G¢tovnictvo, Statnu pokladnicu, personalistiku, mzdova
agendu, evidenciu majetku pre potreby projektu

 komunikdcia s ucastnikmi aktivit projektov

* spolupraca pri sledovani a plneni stanovenych ukazovatelov jednotlivych projektov

« tvorba objednavok, faktur, platobnych prikazov v informa¢nom systéme mesta

* Vedenie administrativnej agendy Odboru informaénych systémov a stratégii

* koordinacia terminov, sprava kalendara a organizacia stretnuti odboru

* priprava materidlov na rokovanie MsR a MsZ mesta PreSov a prisluSnej Komisie MsZ

« spolupréca s organizaénymi Gtvarmi MsU a s organizaciami v zriad’ovatel'skej pdsobnosti
mesta Vv suvislosti s pripravou podkladov projektov

* spolupraca s inStituciami verejnej spravy a projektovymi partnermi

Ziadost’ o i¢ast’ na pracovnom pohovore spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné podat

najneskor do 31.10.2025 na adresu:

Mesto PreSov

Mestsky urad v PreSove

Odbor vnutornej spravy

Hlavna 73

080 01 Presov,

alebo dorucit’ osobne do podatelne Mestského tradu v PreSove, Hlavna 73, PresSov.
Na oneskorene podané Ziadosti o ucast’ na vyberovom konani sa nebude prihliadat’.

Po posudeni ziadosti budu vhodni uchadzaci pozvani na pracovny pohovor.



