
MESTO PREŠOV 

vyhlasuje výberové konanie 

na obsadenie pracovného miesta: 

Odborný referent 

Odbor informačných systémov a stratégií 

Oddelenie dátových a geopriestorových analýz 

1. Kvalifikačné predpoklady: 

• minimálne vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa v odboroch verejná správa, ekonómia 

alebo podobných 

2. Iné požiadavky: 

• bezúhonnosť 

• spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu 

• skúsenosti s administratívnou podporou projektov 

• skúsenosti so spracovaním podkladov pre účtovníctvo, personalistiku, mzdovú agendu, 

evidenciu majetku  

• skúsenosti s tvorbou objednávok, faktúr, platobných poukazov a pod. 

• silné organizačné schopnosti a schopnosť pracovať s časovými harmonogramami 

• výborné komunikačné zručnosti pre koordináciu s internými a externými partnermi 

• schopnosť spolupracovať s inštitúciami verejnej správy a projektovými partnermi 

• zodpovednosť a precíznosť pri vedení administratívnej a dokumentačnej agendy 

• výhodou prehľad o európskych štrukturálnych a investičných fondoch  

• znalosť práce s bežnými kancelárskymi softvérmi (MS Office a pod.) 

3. Zoznam požadovaných dokladov: 

• úradne osvedčená fotokópia dokladu o dosiahnutom vzdelaní (v zmysle bodu 1) 

• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu, 

• profesijný životopis v štruktúrovanej forme vrátane čestného vyhlásenia o pravdivosti 

údajov uvádzaných v životopise. 

4. Predpokladaná základná mzda: 

• podľa platného Poriadku odmeňovania zamestnancov mesta Prešov je v rozpätí od min. 

1142,50  €  do max. 1847,00 €. Po uplynutí 3-mesačnej skúšobnej doby je možné priznať 

osobné mzdové zvýhodnenie do výšky max. 50 % dohodnutej základnej mzdy.  



Výsledná mzda bude predmetom osobného rozhovoru a bude a odvíjať od skúseností a 

odborných znalostí uchádzača. 

5. Stručná charakteristika pracovnej pozície:  

• zabezpečovanie podkladov pre implementáciu projektov 

• spracovávanie prieskumov trhu pre potreby projektov 

• administratívna príprava a kontrola podkladov do ŽoP, monitorovacích správ 

• spracovávanie podkladov pre účtovníctvo, štátnu pokladnicu, personalistiku, mzdovú 

agendu, evidenciu majetku pre potreby projektu 

• komunikácia s účastníkmi aktivít projektov 

• spolupráca pri sledovaní a plnení stanovených  ukazovateľov jednotlivých projektov 

• tvorba objednávok, faktúr, platobných príkazov v informačnom systéme mesta 

• vedenie administratívnej agendy Odboru informačných systémov a stratégií 

• koordinácia termínov, správa kalendára a organizácia stretnutí odboru  

• príprava materiálov na rokovanie MsR a MsZ mesta Prešov a príslušnej Komisie MsZ 

• spolupráca s organizačnými útvarmi MsÚ a s organizáciami v zriaďovateľskej pôsobnosti 

mesta v súvislosti s prípravou podkladov projektov 

• spolupráca  s inštitúciami verejnej správy a projektovými partnermi 

 

Žiadosť o účasť na pracovnom pohovore spolu s požadovanými dokladmi je potrebné podať 

najneskôr do 31.10.2025 na adresu: 

 

Mesto Prešov 

Mestský úrad v Prešove 

Odbor vnútornej správy 

Hlavná 73 

080 01 Prešov, 

alebo doručiť osobne do podateľne Mestského úradu v Prešove, Hlavná 73, Prešov. 

Na oneskorene podané žiadosti o účasť na výberovom konaní sa nebude prihliadať. 

Po posúdení žiadostí budú vhodní uchádzači pozvaní na pracovný pohovor. 


